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АННОТАЦИЯ 
Паспорт безопасности разработан ГОУ Центром внешкольной работы «Раменки», который является структурным подразделением Западного окружного управления образования Департамента образования города Москвы.

Паспорт безопасности предназначен для решения следующих задач:

-определение возможности возникновения ЧС любого происхождения с созданием для людей и окружающей среды реальных угроз;

-повышение уровня безопасности объекта, функционирующего при постоянном массовом скоплении людей, и определение готовности работающего персонала к действиям в любых сложных чрезвычайных ситуациях, в том числе и по оказанию помощи пострадавшим при ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера;

             -оценка возможностей последствий ЧС.

Паспорт безопасности разработан заместителем директора по безопасности Рябенко Мариной Михайловной на основании распоряжения префекта Западного административного округа города Москвы от 13.06.2002г. №1317-РП «Об утверждении требований к разработке паспортов безопасности для объектов и организаций округа»
В 1-ом разделе паспорта безопасности представлены:

-общие сведения об образовательном учреждении с указанием реквизитов учреждения, должностных лиц, профиля и режима работы организации;

-страховые данные;

-сведения о природно-климатических условиях в районе расположения учреждения;

Во 2-ом разделе проводится анализ условий возникновения и развития аварий, а также рассматриваются меры по обеспечению безопасности функционирования ГОУ ЦВР «Раменки».

В 3-ем разделе представлены:

-информация о мероприятиях по созданию и поддержанию в готовности к применению сил и     средств по предупреждению и ликвидации ЧС;

-сведения   о   мероприятиях,   проводимых   в    учебном   учреждении   по  обучению    персонала способам защиты в чрезвычайных ситуациях;

Приложения № 1-16
РАЗДЕЛ № 1. 
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УЧРЕЖДЕНИИ
	Наименование учреждения
	Государственное              образовательное      
учреждение  Центр  внешкольной  работы

(Раменки(

	Адрес:
	119607,   Москва,   ул.  Раменки,   дом   17, 

корпус 2 / 119607, Москва, Мичуринский проспект, дом 29, корпус 3

	Ведомственная принадлежность:

Адрес:

Телефон, факс
	ЗОУО ДО г. Москвы

121614, Москва, ул. Студенческая, дом 37 8-499-249-08-86, факс 8-499-249-37-05

	Директор ГОУ ЦВР «Раменки»

Телефон

Зам. директора по безопасности

Телефон
	Шишикина Татьяна Евгеньевна

Служебный 932-65-00 

Домашний 447-34-58

Рябенко Марина Михайловна

Служебный 931-36-36

Домашний 931-05-05

	Профиль учреждения
	Дополнительное образование

	Режим работы
	с 9.00 до 21.00

	Наличие арендаторов (номер и дата договора, профиль организации)
	Договор № 08-283/07 от 17.05.2007г.

«МАК-АВТО» - (автошкола – образовательные цели

	Страховые данные
	

	Количество работающих

Количество занимающихся

Максимальное количество человек, временно

находящихся в ЦВР (Раменки( 
	70 чел.

378 чел. /125чел.
160чел./42 чел.


ГОУ Центр внешкольной работы «Раменки» территориально расположен в границах муниципального района Раменки на местности, представляющей собой равнину, пересеченную неглубокими  реками: Раменка и Сетунь. 

Зима умеренно холодная, с преобладанием облачной погоды. Температура воздуха держится  в  пределах  5-120С, в  отдельные  периоды  понижаясь  до  25-300С.

Ежемесячно бывают кратковременные оттепели. Осадки выпадают преимущественно в виде снега; во время оттепели – в виде мокрого снега или снега с дождем, в результате чего на дорогах образуется      гололед.     Грунт     к    концу     зимы     промерзает     на     глубину     до  1    метра.

Снежный покров сходит к концу марта месяца.

Весна, как правило, прохладная с неустойчивой погодой. Нередки возвраты холодов, вовремя которых ночная температура опускается ниже 00С. Осадки выпадают преимущественно в виде дождей, иногда возможны снегопады. В весеннее время возможны утренние туманы.

Лето    умерено    теплое.    Характерны    кратковременные    ливни,    иногда    с   грозами.

 Затяжные моросящие дожди бывают редко.

Осень:   в  сентябре   месяце   погода   обычно   сравнительно   теплая   и   малооблачная;  в  октябре – прохладная, с преобладанием пасмурной погоды; в ноябре наступает резкое похолодание. Осадки выпадают преимущественно в виде дождей. Несколько осенних дней бывают с туманами.

Рельеф – холмистый, пресечен оврагом.

Розу ветров в процентном отношении в основном составляют:

-северные – 17 %;

-северо-западные – 22 %;

-северо-восточные – 10 %;

-западные – 16 %;

-восточные – 10 %;

-южные – 6 %;

-юго-западные – 11%;

-юго-восточные – 8 %;

-штиль – 12%.

Р А З Д Е Л 2. 
АНАЛИЗ БЕЗОПАСНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ
	Площадь, занимаемая объектом
	604,8м2 / 234,9м2
ул.Раменки, 17-2 / Мичуринский проспект, 29-3

	Количество зданий

Этажность

Материал строений                                                    
	2
2(в собственности 2 этаж)/17 (1-ый этаж)
Кирпич/панельный жилой дом

	Места скопления людей:

2 этаж  ул.Раменки, 17-2
1-ый этаж Мичуринский пр-т, 29-3
	140 человек
42 человека

	Сведения об имевших место чрезвычайных ситуациях, анализ причин их возникновения и данные о предпринятых мерах по защите людей.
	-


Информация о возможных чрезвычайных ситуациях

на объектах и на территории района.

Перечень видов опасностей:

-стихийные действия метеорологического характера

-химическая опасность

-возможность террористического акта
-захват заложников
-пожар

-инфекционные заболевания

1. Воздействие сил природы.

Вследствие географических, геофизических и климатических условий Московской области, характера и особенностей региона существует вероятность воздействия на территорию Центра ураганных ветров, сильных морозов и снежных заносов.

Разрушительное действие ураганов определяется, в основном, скоростным напором.

Велика также разрушительная сила ударов от предметов, уносимых ветром, бури и ураганы при скорости ветра более 30 м/с могут вызвать повреждения строительных конструкций, разрушение остекления и кровли здания, обрыв проводов воздушных линий электропередачи контактных сетей, линии связи. Наводнения для Москвы по многолетнему опыту ее истории практически исключаются. Поэтому эту опасность можно не учитывать.

Ливни. Последствием продолжительных ливней и резкого таяния большого количества снега может быть подтопление подвальных помещений, что не повлияет на нормальное функционирование учреждения.

Зимние метели, продолжающиеся 12 часов и более при скорости ветра свыше 15 м/сек вызовут сильные заносы и затруднят движение транспорта, выполняющего производственные задачи.

Обильные снегопады, сопровождающиеся резким перепадом температуры, образуют снежные заносы на дорогах.

Сильные морозы с температурой -35С и ниже, продолжительностью двое суток и более, вызовут резкое увеличение потребления тепла, что приведет к авариям в теплосетях и нарушению работы коммунального хозяйства.

Гроза – наиболее распространенное опасное атмосферное явление для Московского региона. При грозе  выпадает  большое  количество осадков,  однако  наибольшую  опасность

для здания и людей представляют электрические разряды – молнии. От попадания молнии в дерево может возникнуть пожар.

Защита от молний состоит в безопасном заземлении электрических импульсов, т.е. применении молниеотводов.

II. Чрезвычайные ситуации техногенного характера.
Особую опасность для учреждения представляют находящиеся на расстоянии от района Раменки 19 км и 7 км соответственно Рублевская (ул. Ботылева, дом 1) и Западная (ул. Родниковая д.7) станции водоподготовки, использующие в своем производственном цикле хлор (радиус поражения 20 км).

При авариях на водопроводных станциях территория учреждения может попасть в зону распространения зараженного хлором воздуха со смертельно опасной дозой концентрации на период (в зависимости от скорости и направления ветра) до суток.

Время похода зараженного облака к границам района при авариях на Рублевской и Западной станциях в зависимости от скорости ветра:

	РСВП
	ЗСВП

	1м/с
	2м/с
	3м/с
	1м/с
	2м/с
	3м/с

	2,7 час
	1,6 час
	0,5 час
	1,4 час
	0,4 час
	0,13 час


При  условии своевременного оповещения работающего персонала об угрозе химического заражения и выполнения комплекса мероприятий по защите – потерь не ожидается.

Аварии при транспортировке хлора и аммиака по железной дороге Киевского направления (в случае возникновения ЧС с выливом АХОВ) также представляет угрозу для жизни и безопасности детей и персонала.

Время похода облака, зараженного парами аммиака, к границам района составит:

при скорости ветра 1 м/сек – 7 минут;

при скорости ветра 2 м/сек- 4 минуты;

при скорости ветра 3 м/сек – 2,5 минуты;

при скорости ветра 4 м/сек – 2 минуты.

На территории Западного округа радиационных объектов нет, однако радиоактивное заражение возможно в случае аварии на ядерных установках, расположенных в г.Москве и в ближайших областях. Определенную опасность могут представлять три исследовательские ядерные установки, находящиеся в институте им.Курчатова, МИФИ, «Электроника» . Хотя мощность каждой не более 40 мгв, последние две недостаточно удалены от района.

Промышленные газо-, водомагистрали через территорию ГОУ ЦВР «Раменки» не проходят.

Сильнодействующие и взрывопожароопасные вещества в учреждении не хранятся и не используются.

Биологически опасные объекты вблизи Центра внешкольной работы (Раменки(
отсутствуют.

Выводы:

Основными факторами, оказывающими наибольшее влияние на показатели риска являются:

а) Пожар – полное или частичное уничтожение (выгорание) здания и отравление людей продуктами горения.

б)Нарушение производственно-технического цикла на потенциально опасных предприятиях:

ЗСВП, РСВП.

в) ЧС природного характера – ураган (обрыв линии электропередач, поваленные деревья, засорение сливных колодцев).

Меры по обеспечению безопасности и противоаварийной устойчивости.

Безопасность в учреждении достигается реализацией технических решений и организационных мероприятий, направленных на предотвращение аварийных ситуаций.

Технические решения включают в себя применение оборудования, удовлетворяющего требованиям нормативной документации.

Наличие автоматов для отключения электроэнергии на случай короткого замыкания или пробоя изоляции, надежное заземление электрооборудования от статического и атмосферного электричества и др. Система энергоснабжения проверяется специалистами Мосэнерго.

Противопожарная защита – оснащение первичными средствами пожаротушения согласно Правилам пожарной безопасности в РФ (ППБ-01-03).

Газоснабжение в учреждении не предусмотрено.

Организационные мероприятия включают в себя:
- разработку Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС;

-плана ГО;
-плана основных мероприятий ГО ЧС;

-плановое обучение руководящего состава на курсах УМЦ г.Москвы;

-обучение персонала правилам безопасной работы и действиям в аварийных ситуациях, своевременный инструктаж на рабочем месте;

-строгое соблюдение правил противопожарной безопасности;

-соблюдение установочного порядка и организованности на каждом рабочем месте, трудовой дисциплины;

-круглосуточное дежурство;

-закрытие на замок двери запасных выходов.
РАЗДЕЛ 3. Обеспечение безопасности функционирования учреждения
	№
	Наименование мероприятий
	Выполнение мероприятия по

состоянию на 29мая 2009г.

	1.
	Наличие локальной системы оповещения

около опасного предприятия, находящегося

вблизи учреждения
	Отсутствует

	2.
	Создание и поддержание в готовности

системы оперативного доведения до людей,

находящихся на объекте, информации об

обстановке и рекомендации по их

действиям в ЧС
	Телефонная связь

	3.
	Создание и поддержание готовности к

применению сил и средств по

предупреждению и ликвидации ЧС
	В учреждении созданы:

комиссии по ЧС

эвакогруппа

спасательная группа

группа охраны общ.пор., оповещения и

связи

отделение пожаротушения

пост РХЗ

	4.
	Создание и поддержание в готовности к

использованию коллективных средств

защиты для укрытия от воздействия

поражающих факторов в ЧС
	Спецукрытия нет.

В случае ЧС на РСВП или ЗСВП
предусмотрена эвакуация в безопасное

место

	5.
	Создание, организация хранения и срочной выдачи СИЗ (ВМП)
	Противогазов в наличии нет,

заготавливаются ватно-марлевые

повязки. Создан пункт выдачи СИЗ.

	6.
	Подготовка и содержание в постоянной

готовности маршрутов эвакуации детей из

здания.
	Маршруты эвакуации обозначены на

2 этаже.

Маршруты эвакуации свободны.

	7.
	Проведение режимно-ограничительных

мероприятий при возникновении ЧС
	Осуществляется силами сотрудников

ОВД (Раменки(

	8.
	Создание и подготовка к работе

эвакоорганов, медико-санитарного

сопровождения эвакуируемых
	Создана эвакокомиссия 

	9.
	Наличие и содержание в готовности

транспортных средств для проведения

эвакомероприятий
	Транспортных средств для проведения

эвакомероприятий нет

	10.
	Подготовка мест временного расположения

эвакуируемых
	Детский сад № 1623

	11.
	Осуществление мероприятий при

обнаружении подозрительного предмета,

похожего на взрывное устройство
	Немедленно сообщить в Управление по

ЗАО ГУ МЧС России по г.Москве по тел. 
415-28-15 и в отдел по ЗАО ФСБ по г.Москве и Московской области по тел. 8(499)249-58-65 и до прибытия оперативно-следственной группы удалить детей с сотрудниками из здания на безопасное расстояние.

	12.
	Осуществление мероприятий при захвате

Заложников.
	Незамедлительно сообщить в

Управление по ЗАО ГУ МЧС России по г.Москве  по тел. 415-28-15 и ОВД «Раменки» 8-499-793-16-93

Начальник 8-499-793-16-32

и в Управление ФСБ по ЗАО г. Москвы

Тел. 8-499-249-58-65
Инициативно не вступать в переговоры 

с террористами. Не допускать действий,

которые могут спровоцировать

террористов и привести к человеческим

	
	
	жертвам.

	13.
	Осуществление мероприятий по

предотвращению возникновения пожара
	Строго соблюдаются правила

противопожарной безопасности

личным составом учреждения.

Периодически осуществляется замер

сопротивления изоляции и

заземляющего контура.

Имеются в наличии огнетушители.

	14.
	Защита людей при возникновении пожара
	Срочно вызвать пожарную команду, 

при необходимости скорую помощь.

Отключить электропитание. Вывести

детей из здания в безопасное место и

обеспечить за ними контроль. При

наличии отдельных малых загораний

организовать работу противопожарного

звена и ликвидировать очаги загорания

при помощи огнетушителя. После

ликвидации пожара проветрить

помещения.

	15.
	Осуществление мероприятий по

локализации воздействия поражающих

факторов возможных природных ЧС


	Проводится:

постоянный контроль за состоянием

кровли здания;

-вырубка сухих деревьев;

-ремонт с применением огнестойких

Материалов

	16.
	Осуществление мероприятий по

локализации зон воздействия поражающих

факторов техногенного характера
	В случае аварии на химически опасном

предприятии облако зараженного

воздуха может оказывать воздействие

на учреждение уже через 10 минут

(время похода облака). «Подошедший»
зараженный воздух проникает в

помещения через щели в окнах, двери,

вентиляционные отверстия. В

незагерметизированных помещениях

токсодозы могут достигать

поражающих значений через 15-30

минут. Силами работающего персонала

осуществляется герметизация окон,

дверей мокрыми простынями.

Производится пропитка ватно-

марлевых повязок ВМП водой или 2%

раствором питьевой соды при хлоре и

5%раствором лимонной кислоты при

аммиаке. Организуется взаимодействие

с Управлением по ЗАО ГУ МЧС по г. Москве по вопросам дальнейших действий, организации эвакуации детей в

безопасное место, а также с

мед.учреждениями по организации

медицинской помощи пострадавшим.

Обеспечивается оказание первой

помощи пострадавшим при выходе из

зараженного района.

	17.
	Защита людей при радиоактивном

заражении


	Проинформировать сотрудников о

сложившейся ситуации.

Загерметизировать окна и двери,

отключить приточную вентиляцию.

Получить и организовать выдачу

йодистого препарата.

Эвакуацию детей проводить по

указанию Управления по ЗАО ГУ МЧС

по г. Москве.

	18.
	Осуществление мероприятий по защите

детей от инфекционных заболеваний
	Строгое соблюдение правил личной

гигиены, употребление кипяченой воды

и молока, тщательно, проваренных мяса

и рыбы, промытых кипяченной водой

фруктов и овощей. Категорическое

запрещение использования продуктов

питания с истекшим сроком годности.

В целях уничтожения возбудителей

инфекционных заболеваний в 

учреждении проводится дезинфекция, дезинсекция, дератация. При

возникновении очага инфекционных заболеваний в учреждении вводится

карантин.


Сведения о силах и средствах охраны объекта:
а) параметры охраняемой территории:

площадь – 0,5 га, периметр – 300 м.

б) инженерные заграждения:

высота забора - 2 м, общая протяженность забора – 300п/ м

в) силы охраны:1 чел.

г) перечень имеющихся технических средств защиты: автоматическая пожарная сигнализация, речевая система оповещения о пожаре,  кнопки тревожной сигнализации, огнетушители, медицинские аптечки, телефонная связь.

д) взаимодействие с правоохранительными и надзорными органами:

ОВД «Раменки»
                          тел.8(499)739-16-93


Западное окружное Управление образования   тел. 8(499)249-08-86

Управление по ЗАО ГУ МЧС России                 тел. 415-28-15

Управа района (Раменки(                                    тел. 932-94-86

Госпожнадзор                                                       тел. 932-94-11

Поликлиника № 131 (детская)                            тел. 931-16-96

Поликлиника №209 (взрослая)                           тел.932-20-33 

Сведения, передаваемые при оповещении.

Оповещение проводится штабом ГО, установленными сигналами ГО:

- (Внимание всем( 

- ( Химическая тревога(
- ( Радиационная опасность( 

- (Воздушная тревога(
- (Отбой воздушной тревоги(
В   передаваемой   информации   сообщается   место   аварии,   направление    действия

 негативных факторов аварии, возможность заражения АХОВ или поражения радиоактивными веществами, тип АХОВ, меры по защите, дальнейшие действия персонала.

Перечень использованных источников информации:

1. Сборник основных нормативных и правовых актов по вопросам ГО и ЧС. 
Библиотечка журнала «Военные знания» Москва, 2005г.

2. Закон г. Москвы от 05.11.97 г. № 46 «О защите населения и территории города от ЧС природного и техногенного характера».

3. ГОСТ  Р  22.0.03-95 Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Природные чрезвычайные ситуации. Термины и определения.

4. ГОСТ  Р  22.3.01-94 Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Жизнеобеспечение населения в ЧС. Общие требования.

5. ГОСТ Р 22.3.02-94 Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Лечебно-эвакуационное обеспечение населения. Общие требования.

6. ГОСТ  Р  22.0.05-94 Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Техногенные ЧС. Термины и определения.

7. Учебное пособие «Мероприятия по предупреждению и ликвидации ЧС»

Библиотечка журнала «Военные знания» Москва, 2005 г. сборник № 2.

8. Учебное пособие «Чрезвычайные ситуации. Краткая характеристика и классификация».

Библиотечка журнала «Военные знания» Москва, 2005 г.

9. Учебное пособие «Медицинская помощь в чрезвычайных ситуациях».

Библиотечка журнала «Военные знания» Москва, 2005г.

10. Сборник методических разработок для проведения занятий по тематике ГО и ЧС.

Выпуск № 3. Помощь пострадавшим. Защитные меры.

Библиотечка журнала «Военные знания» Москва, 2005 г.

Зам. директора  по безопасности                                                     Рябенко М.М.

Лист корректировки

	Дата проведения

корректировки


	Кто проводил
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Все нормативные документы, кадровые документы и административно-хозяйственные документы находятся в канцелярии.
Нормативные документы – сейф.

Кадровые документы – сейф.

Административно-хозяйственные документы – шкаф.

Приложение №1

Схема

управления, связи и оповещения




Приложение №2

Взаимодействие с правоохранительными и надзорными органами

Взаимодействие с правоохранительными и надзорными органами осуществляется с использованием телефонов МГТС

При передаче информации о возникновении чрезвычайной ситуации необходимо сообщить:

- характер и масштаб чрезвычайной ситуации;

- место (адрес) чрезвычайной ситуации, возможность подъезда;

- наличие пострадавших и угрозы другим лицам на объекте;

- принятые меры по локализации чрезвычайной ситуации

Схема оповещения служб при возникновении чрезвычайных ситуаций


Приложение №3
Система жизнеобеспечения ГОУ ЦВР «Раменки»

А) Система электроснабжения

Ответственный за электробезопасность
Куликов Д.В.
Электроэнергия в здание ГОУ ЦВР «Раменки» подается по двум кабельным вводам от электроподстанции ТП 19389, находящейся рядом с жилым домом №10 к.1 по ул. Раменки.
Аппаратура защиты внутренних сетей и коммуникации электроэнергии располагаются в помещении электрощитовой на 1-м этаже здания ГОУ ЦВР «Раменки» (на схеме электрощитовая выделена красным цветом).
Б) Система отопления
Отопление в ГОУ ЦВР «Раменки» центральное. Производится с помощью батарей водяного отопления.
Теплоснабжение обеспечивает ДЭЗ №25, телефон диспетчера 931-65-58
В) Система водоснабжения и канализации
Водоснабжение в ГОУ ЦВР «Раменки» осуществляется от городской сети
Приложение №4

Утверждаю
Директор ГОУ ЦВР «Раменки»

____________ Т.Е. Шишикина

«____»___________ 2009 год 

Схема оповещения сотрудников ЦВР «Раменки»

[image: image1]
Приложение № 15
Оказание доврачебной помощи пострадавшим.

Первая медицинская помощь пострадавшему оказывается на месте поражения.

При кровотечениях:

-тугое бинтование путем наложения давящей повязки.

При сильном кровотечении: 

-обработать кожу вокруг раны раствором спирта или  йода.   Для  остановки  кровотечения
выше пораженного участка наложить   жгут,   предварительно  подложив  под   него мягкую

матерчатую ткань. На рану наложить стерильную повязку. Приложить записку с указанием

времени наложения жгута.

При переломах:
-наложение различного рода шин и подручных материалов (доски, палки, фанера и др.) для

достижения неподвижности поврежденной части тела.

При отморожении:
-быстрое восстановления кровообращения в отмороженных частях тела путем растирания

спиртом, водкой, одеколоном или любой шерстяной тканью, фланелью, мягкой перчаткой

до полного согревания. Затем пострадавшего необходимо тепло укрыть и дать теплое питье.

Обморок, солнечный или тепловой удары:
-пораженного необходимо  уложить  в  тени на  свежем  воздухе,  ноги  приподнять  выше
головы, чтобы  вызвать  прилив  крови  к  голове. Для  облегчения  дыхания  пораженного

освобождают от стесняющей одежды. Обрызгать лицо холодной водой или дать понюхать

нашатырный спирт и растереть им виски.

При поражении электрическим током:
-немедленное    прекращение   действия     эл.тока    на    пострадавшего.   Проводятся   те   же

мероприятия,  что и при обмороке.   На месте, где образовались ожоги, наложить  стерильную

повязку и дать обезболивающее (анальгин, седальгин и др.), успокаивающие (настойка валерианы) и сердечные средства (валокордин, капли Зеленина и др.). При тяжелых поражениях, сопровождающихся остановкой дыхания, необходимо немедленное проведение искусственного дыхания.

При ожогах:
кипятком, горячей пищей:
-необходимо быстро снять пропитанную горячей жидкостью одежду, оставив прилипшие участки. Полезно в течение нескольких минут орошать обожженное место струей холодной воды. Наложить стерильную марлевую или просто чистую повязку из подручного материала. Возникшие пузыри прокалывать нельзя.

при химических ожогах:
-после снятия одежды следует в течении не менее 15 минут обмывать пораженный участок струей воды до исчезновения характерного запаха химического вещества. Накладывается повязка с нейтрализующим средством (при ожогах кислотой – 5% раствор питьевой соды).

При ожоге щелочью – слабый раствор лимонной или уксусной кислоты.

При ожоге известью – примочка с 20% раствором сахара или чистая сухая повязка.

При шоковом состоянии:
-прекращение воздействия на пострадавшего травмирующего фактора – основной причины шока. Человеку, находящемуся в сознании дать болеутоляющее средство (анальгин, седальгин, пентальгин и др.). Если нет ранений живота, напоить горячим чаем, дать 50-100 мл водки. При потере сознания обрызгать лицо холодной водой или дать понюхать нашатырный спирт и растереть им виски.

При отравлении АХОВ:
-Хлор – пораженного надо немедленно вынести на свежий воздух, запретить самостоятельно двигаться, перевозить только лежа, так как яды удушающего воздействия вызывают токсический отек легких, а физическая нагрузка будет его провоцировать. Пораженного надо согреть, дать кислородные ингаляции с парами спирта. Кожу и слизистые оболочки промыть 2% раствором питьевой соды не менее 15 минут.

Аммиак – Кожа и слизистые оболочки промываются не менее 15 минут водой, 5% раствором лимонной кислоты. В глаза закапывают по 2-3 капли 30% раствора альбуцида. Перевозка пораженного осуществляется только лёжа.

Приложение №16

Утверждаю
Директор ГОУ ЦВР «Раменки»

_____________Шишикина Т.Е.

«____»_________2009год

ИНСТРУКЦИЯ

 по проведению эвакуации сотрудников и воспитанников  ГОУ Центра внешкольной работы «Раменки» при получении информации   об угрозе совершения террористического акта

1.При получении информации об угрозе совершения террористического акта или
обнаружения подозрительного предмета в здании или на территории непосредственно прилегающей к ГОУ ЦВР «Раменки», лицо, получившее информацию обязано немедленно поставить в известность директора ГОУ ЦВР «Раменки» или сотрудника, его замещающего, а также сообщить на пульт оперативного дежурного 02 или в ближайшее отделение милиции.
2.Администрация ГОУ ЦВР «Раменки» до прибытия сотрудников правоохранительных органов и ФСБ обязана предпринять  меры по эвакуации воспитанников из здания ГОУ ЦВР «Раменки»; сохранение подозрительного предмета и исключения возможности
перемещать, дотрагиваться или открывать подозрительный предмет; обеспечить
присутствие лица, получившего информацию об угрозе совершения террористического акта, или лица, обнаружившего подозрительный предмет; зафиксировать время поступления информации об угрозе совершения террористического акта или получения информации об обнаружении подозрительного предмета.
3.Директор ГОУ ЦВР «Раменки»  или сотрудник его замещающий обязан сообщить по громкой связи, или лично, или с помощью сотрудников администрации ГОУ ЦВР «Раменки» о немедленной эвакуации преподавательского состава, сотрудников и воспитанников ГОУ ЦВР «Раменки» на безопасное расстояние.
4.Эвакуация проводится членами эвакуационной  группы ГОУ ЦВР «Раменки». Эвакуацией руководит заместитель директора по  безопасности ГОУ ЦВР «Раменки», при общем руководстве директора ГОУ ЦВР «Раменки».
5.Порядок эвакуации:
1.При получении сообщения об эвакуации педагог обязан объявить воспитанникам, что они должны собрать личные вещи и построиться в колонну.
2.При движении колонны воспитанникам категорически запрещается бежать по лестнице, толкать впереди идущих, а также они обязаны выполнять  требования и приказы членов эвакуационной группы. 
3.Члены эвакуационной группы обязаны обеспечить четкое и быстрое прохождение воспитанниками  лестничных маршей и выход из здания.
              4.Члены спасательной группы обязаны предпринять меры по поиску и сохранению
              подозрительных предметов.

  5. Члены группы по обеспечению мер общественного порядка должны                                организовать вывод учащихся на безопасное расстояние и предотвращать панику и беспорядка при проведении эвакуации.
                 6..Администрация ГОУ ЦВР «Раменки» должна эвакуировать в первую очередь лицензию,    

 устав ГОУ ЦВР «Раменки», нормативные документы по деятельности ГОУ ЦВР        «Раменки», личные дела  сотрудников, трудовые книжки.
             7.Вывод колонн осуществляется на открытую площадку, расположенную перед зданием                                                                           

               ГОУ ЦВР «Раменки».
6.По завершению эвакуации педагоги  ГОУ ЦВР «Раменки» обязаны: провести перекличку
воспитанников и организацию ухода старших воспитанников  по домам. Младшие воспитанники вместе с преподавателем, отойдя на безопасное расстояние должны дождаться прихода родителей. При отсутствии кого-либо из воспитанников педагог должен во-первых уточнить информацию о местонахождении :пропавшего воспитанника, выяснить кто, где и когда его видел в последний раз и немедленно сообщить заместителю директора по безопасности ГОУ ЦВР «Раменки» о пропаже воспитанника..
7.После ухода воспитанников по домам педагоги обязаны оказать посильную помощь
сотрудникам правоохранительных органов по расследованию данного факта.
Зам.директора по безопасности        



Рябенко М.М.

Приложение № 17
Утверждаю

Директор ГОУ ЦВР «Раменки»

_____________________ Шишикина Т.Е.

«______» _____________2009г.

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке действий персонала в чрезвычайной
ситуации террористического характера
а) Обнаружение предмета, подозрительного
на взрывное устройство.
В случае обнаружения подозрительного предмета, незамедлительно сообщить о случившимся а правоохранительные органы по телефонам территориальных подразделений ФСБ и МВД России.
До прибытия оперативно-следственной группы, дать указания сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета.
Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении
взрывного устройства или предмета, подозрительного на
взрывное устройство
	№№ пп
	Наименования
	Зона эвакуации

	1.
	Граната РГД-5
	не менее 50 м

	2.
	Граната Ф-1
	не менее 200 м

	3.
	Тротиловая шашка массой 200 г.
	45 м

	4.
	Тротиловая шашка массой 400 г.
	55м

	5.
	Пивная банка 0.33 л
	60 м

	6.
	Мина МОН-50
	85 м

	7.
	Чемодан (кейс)
	230м

	8.
	Дорожный чемодан
	350м

	9.
	Автомобиль типа «Жигули»
	460 м

	10.
	Автомобиль типа «Волга»
	580 м

	И.
	Микроавтобус
	920м

	12.
	Грузовая автомашина (фургон)
	1240м


Обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, МЧС, служб эксплуатации.
Обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксацию их установочных данных.
Во всех случаях, дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксировать время ее обнаружения.
В случае необходимости приступить к эвакуации людей согласно имеющемуся плану.
Помните - внешний вид предмета может скрывать его настоящее значение. Е качестве камуфляжа для взрывных устройств используют обычные бытовые предметы (сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п.).
Не предпринимать самостоятельно никаких действий со взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство - это может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!
6). Поступление угрозы по телефону.
Телефон является основным каналом поступления сообщений, содержащих информацию о заложенных взрывных устройствах, о захвате людей в заложники, вымогательстве и шантаже.
Не оставлять без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечить своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы. Действия руководства объекта предупредительного характера:
· оснащение телефонов объекта, указанных в официальных справочниках,
автоматическими определителями номера (АОН) и звукозаписывающей
аппаратурой.
· проведение инструктажей персонала о порядке действий при приеме
телефонных сообщений с угрозами террористического характера:
-дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге; 
-по ходу разговора отметить пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи-
а)
голос (громкий, тихий, низкий, высокий)
б)
темп речи (быстрая, медленная)
в)
произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с
акцентом или диалектом.)
г)
манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями).
В случае необходимости приступить к эвакуации людей согласно с имеющимся планом.
Помните - в соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за жизнь и здоровье своих сотрудников.
в). Поступление угрозы в письменной форме
Угрозы в письменной форме могут поступить объекту как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записок, надписей, информации записанной на дискете и т.д.)
Обеспечить четкое соблюдение персоналом объекта правил обращения с анонимными материалами:
Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.
-принять меры к беспрепятственному проходу на объект сотрудником правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи, МЧС;
-по прибытию сотрудников спецподразделений ФСБ, МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации;
-при необходимости, выполнять требования преступников, если это не связанно с причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.
-обязательно отметить звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса, другое);
-отметить характер звонка (городской, междугородный);
-обязательно зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность.
В любом случае постараться в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:
-куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?; -какие конкретные требования он (она) выдвигает?;
-выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?;
-на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?;
-как и когда с ним (с ней) можно связаться?;
-кому Вы можете или должны сообщить об этом звонке?;
Добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия Вами и Вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.
Если возможно, еще в процессе разговора, сообщить о нем руководству объекта, если нет - немедленно по его окончанию.
Не распространяться о факте разговора и его содержании. Максимально ограничить число людей, владеющих информацией.
При наличии автоматического определителя номера (АОН) записать определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты.
-после получения такого документа обращаться с ним максимально осторожно. По возможности, убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку;

-не оставляйте на нем отпечатков своих пальцев;
-если документ поступил в конверте - его вскрытие производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
-сохранять все (сам конверт с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывать);
-не расширять круг лиц, знакомившихся с содержанием документа;

-анонимные материалы направить в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором указать конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с распространением, обнаружением или получением;
-анонимные материалы не сшивать, не склеивать, на них не делать надписи, не подчеркивать, не обводить отдельные места в тексте, не писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При написании резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах;
- регистрационный штамп проставлять только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы и инстанции.
Примять меры к сохранности передачи в правоохранительные органы полученных материалов.
г). Захват заложников
Любой объект может стать местом захвата или удержания заложников. При этом преступники могут добиваться достижения своих политических целей или получения выкупа. Как правило, при подобных ситуациях в роли посредника при переговорах террористы обычно используют руководителей объектов.
Во всех случаях жизни людей становятся предметом торга и находятся в постоянной опасности.
Захват всегда происходит неожиданно. Вместе с тем выполнение мер предупредительного характера поможет снизить вероятность захвата людей на объекте.
При захвате людей в заложники необходимо:
-о сложившийся на объекте ситуации незамедлительно сообщить в правоохранительные органы;
-инициативно не вступать в переговоры с террористами;

При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлечь кассету (минидиск) с записью разговора и принять меры к ее сохранности. Обязательно установить на ее место другую.
Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.
Контактные телефоны
О возникновении чрезвычайной ситуации  директор, или лицо его замещающее (дежурный) обязаны сообщить:
	Наименование организации
	Номера телефонов

	Управление ФСБ по Западному АО .Москвы
	8-(499)-249-58-65

	Дежурный УВД по Западному округу
	8-(499)143-32-26

	Оперативный дежурный Управления по ЗАО ГУ МЧС России по г.Москве
	415-28-15

	Оперативный дежурный ГЗПУ Префектуры ЗАО
	8-(499)-149-92-66


При передачи информации о возникновении чрезвычайной ситуации необходимо сообщить:
-характер и масштаб чрезвычайной ситуации;

-место (адрес) чрезвычайной ситуации, возможность подъезда;

 -наличие пострадавших и угрозы другим лицам и объектам; 

-приняты меры по локализации чрезвычайной ситуации.

Зам.директора по безопасности 
                              Рябенко М.М.
Приложение №18
Наличие огнетушителей 
в ГОУ Центре внешкольной работы «Раменки»

	№
	Наименование первичных средств пожаротушения
	Номер первичных средств пожаротушения
	Место установки
	Вес заряда

	1
	ОУ-5
	1
	Канцелярия
	3,5

	2
	ОУ-5
	2
	Кабинет администратора
	3,5

	3
	ОУ-3
	3
	Кабинет ИЗО
	2,1

	4
	ОП-5
	4
	Кабинет английского языка
	3,8

	5
	ОП-5
	5
	Кабинет рукоделия
	3,8

	6
	ОУ-3
	6
	Комната дежурного
	2,1

	7
	ОП-5
	7
	Кабинет туризма
	3,8

	8
	ОП-5
	8
	Шахматный клуб
	3,8


+ все схемы по воде, отоплению, канализации, электричеству. Если надо можем послать по факсу.
Запасной командный пункт управления


Ул. О. Дундича, д. 43, тел. 144-27-83 (методический кабинет)





Западное окружное управление


тел. 8(499)-249-08-86 





Управа района


Раменки


тел. 932-94-86





ГОУ ЦВР «Раменки»


Директор – Шишикина Т. Е., 932-65-00


Зам. по безопасности – Рябенко М. М., 931-36-36


Зам. директора по АХР – Куликов Д. В., 931-36-36





Сотрудники ГОУ ЦВР «Раменки» - по списку








Руководители структурных подразделений


Антонова А. В. – 932-20-21


Исаева С. П. – 931-36-36


Крупенина Е. С. – 938-47-14


Скальская С. А. – 932-20-48








Управление ФСБ по ЗАО г. Москвы


тел. 8-(499)-249-58-65





Руководитель ГОУ ЦВР «Раменки»


тел. 932-65-00





ОВД «Раменки»


тел. 8(499)739-16-93 


8(499)739-16-94








ОВД «Раменки»


тел. 8-499-793-16-93





Управление по ЗАО ГУ МЧС России по г. Москве


тел. 415-28-15





Поликлиника № 209 (взрослая)


тел. 932-20-33


Поликлиника № 131


тел. 931-16-96





 





Управление по ЗАО ГУ


МЧС России по городу Москве


дежурный 8(495)415-28-15





Оперативный дежурный ГЗПУ


Префектуры ЗАО


тел. 8(499)149-92-66


8(499)439-11-92





Управа района Раменки


тел. 932-94-86





Окружное управление образования ЗАО


тел. 8(499)249-08-86





Управление ФСБ по ЗАО г. Москвы и Московской области


тел. 8(499)249-58-65





Куцкевич И.А.


Грачева А.П.





Панова Г.Е.


Жеребцов С.А.


Набатова О.В.





Орехова И.А.


Алахвердян И.Р. 


Баукина Н.П.





Базунова Е.Г.


Бобкин Э.Д.


Федорова Н.Т.


Яценко С.П.





Комарова Е.В.


Демидова С.М.


Зимова З.Б.





Саркисян А.О.


Исаханян Н.Л.


Филатов М.В.


Щербаков А.А.





Богданова Н.В.


Никонова Г.П.


Хейфец Б.Л.


Атясов А.С.


Близнюкова  Н.В.





Зам директора


по ВР


Андрианова Т.Ю.





Зам. директора


по УВР


Гурова Н.А.





Сидорова Т.В.


Рябенко И.А.


Гуров В.И.


Козлова Т.Н.





Крупенина Е.С.





Денисова З.В.





Скальская С.А..





Исаева С.П.





Семенова Л.В.





Антонова А.В.





Костерев Н.А





Бубнов Ю.С.





Зам директора


по безопасности


Рябенко М.М.





Зам. директора


по АХР


Куликов Д.В.





Деж. Управы


«Раменки»


тел. 932-94-86








Деж. Управления


образования


Западного округа


тел. 8-499-249-08-86








Директор


Шишикина Т.Е.








Дежурный администратор
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