[image: image1.jpg]«COTJIACOBAHO» «COLJIACOBAHO»

Vnpasnsiounim Coberom iepBHUHOl
TBOY LBP «Pamenkin oft opranmsautit
Tpotoxon Ne ayerKi
oty 2 2012r. . Bansniokosa

/) 2012r.




ПОЛОЖЕНИЕ

о платных дополнительных образовательных услугах,

предоставляемых государственным бюджетным образовательным  учреждением города Москвы центр внешкольной работы «Раменки»

Понятия, используемые в настоящем Положении:

Платные дополнительные образовательные услуги — образовательные услуги, предоставление которых обучающемуся не предусмотрено соответствующими основными образовательными программами, финансируемыми из бюджета.

Исполнитель — государственное бюджетное образовательное учреждение города Москвы центр внешкольной работы «Раменки» (далее «Учреждение»).

Потребитель — гражданин, получающий дополнительные услуги, в том числе не достигшего совершеннолетнего возраста.

Заказчик — юридическое или физическое лицо, заказывающее для Потребителя образовательные услуги и оплачивающее их. Заказчиком может быть организация независимо от ее организационно-правовой формы, один из родителей или иной законный представитель потребителя, другие физические лица, гарантирующие финансирование обучения.

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ; Законом РФ «О защите прав потребителей»; Законом РФ «Об образовании»; Законами города Москвы: «О развитии образования в городе Москве» и «Об общем образовании в городе Москве», а также Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг в сфере образования» от 05.07.2001 № 505 (в ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 01.04.2003 № 181), Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»; Письмом Министерства образования РФ от 21.07.1995 № 52-М «Об организации платных дополнительных образовательных услуг; Уставом и локальными актами ГБОУ ЦВР «Раменки» и устанавливает порядок предоставления платных дополнительных образовательных услуг и иных платных услуг.

1.2. Государственное бюджетное образовательное учреждение города Москвы центр внешкольной работы «Раменки» («Исполнитель»), в соответствии с законодательством Российской Федерации, в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения и привлечения дополнительных финансовых средств, используемых в соответствии с уставными целями Учреждения, может оказывать дополнительные образовательные услуги, в том числе платные. Перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых образовательным учреждением, и порядок их предоставления определяются его Уставом, наличием лицензии, спросом населения, возможностями Учреждения и настоящим Положением. 
1.3. Оказание платных дополнительных образовательных услуг, не сопровождающихся итоговой аттестацией и выдачей документов об образовании и (или) квалификации, производится без получения дополнительных лицензий.

1.4. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения и привлечения дополнительных финансовых средств, используемых в соответствии с уставными целями Исполнителя.

1.5. Оказание дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые Исполнитель обязан оказывать бесплатно для населения.

2. Порядок организации предоставления платных образовательных услуг.
Для организации платных образовательных услуг Исполнитель организует:

2.1. Изучение спроса на платные образовательные услуги и определение предполагаемого контингента обучающихся
2.2. Разрабатывает и утверждает по каждому виду платных образовательных услуг соответствующую образовательную программу; определить количество часов, предлагаемых в качестве платной образовательной услуги.
2.3. Создает условия для проведения дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Количество часов, предлагаемых в качестве дополнительной образовательной услуги, должно соответствовать возрастным и индивидуальным особенностям Потребителя.

2.4. Обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые соглашения или договоры выполнения дополнительных образовательных  услуг с педагогами и договоры подряда с работниками, занятыми обеспечением и обслуживанием деятельности по предоставлению дополнительных платных образовательных услуг.

2.5. Составляет и утверждает смету доходов и расходов по каждому виду дополнительных платных услуг, определяет цены на образовательные услуги.
Цены на оказание платных дополнительных образовательных услуг устанавливаются Исполнителем с учетом затрат на оказываемую услугу и возможности развития и совершенствования образовательного процесса.
На формирование стоимости платных образовательных услуг оказывают влияние следующие факторы: спрос на услугу, место оказания услуги, количество Потребителей в группе, другие факторы.
2.6. Издает приказ об организации дополнительных платных образовательных услуг, в котором определяется:

- состав участников;

- организацию работы по предоставлению дополнительных услуг (расписание занятий, графики работы, тарифы на оказание платных образовательных услуг);

- привлекаемый преподавательский состав;

- ответственность лиц, предоставляющих платные услуги.
2.7. Утверждает расписание и учебный план оказания платных образовательных услуг.

3. Порядок оказания платных услуг

3.1 Исполнитель оказывает платные образовательные услуги исключительно на добровольной основе.

3.2. Платные услуги, предоставляемые Исполнителем, оформляются с Заказчиком договором на оказание платных услуг.

3.3. Исполнитель заключает договор при наличии у него возможности оказать запрашиваемую услугу.

3.4. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой - у Заказчика. Учет договоров ведется Исполнителем.
Договор на оказание платных услуг может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. Договор считается расторгнутым со дня письменного уведомления Исполнителем Заказчика (Потребителя) об отказе от исполнения договора. 

3.5. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными актами.

3.6. Исполнитель до заключения договора предоставляет Потребителю (Заказчику) достоверную информацию об оказываемых платных услугах, обеспечивающих возможность их правильного выбора, а также доводит до Потребителя (Заказчика) информацию (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте), содержащую следующие сведения:

- наименование и местонахождение (юридический адрес) Исполнителя;

- наличие лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего;

- перечень платных услуг с указанием их стоимости, условия предоставления и получения платных услуг;

- другую информацию, относящуюся к договору и предоставляемым услугам.

3.7. Оказание платных дополнительных образовательных услуг на базе учреждения возможно как силами штатных сотрудников учреждения, так и с привлечением сторонних лиц и организаций.

3.8. Порядок оплаты труда (услуг) лиц, непосредственно исполняющих платные услуги, определяется условиями заключенного трудового договора или договора возмездного оказания услуг за счет средств, полученных от платных дополнительных образовательных услуг.

3.9. Учреждения вправе устанавливать выплаты стимулирующего характера административно-хозяйственному персоналу учреждения, осуществляющим организацию платной образовательной деятельности.

3.10. Исполнитель вправе снижать отдельным лицам цены на платные услуги или освобождать от уплаты полностью за счет других внебюджетных источников финансирования или за счет других исполнителей услуг. 
Учреждение самостоятельно определяет категории обучающихся, которым могут быть предоставлены льготы при оказании платных дополнительных образовательных услуг.
3.11. Учреждение сохраняет место за Потребителем в случае его болезни, лечения, карантина, и в других случаях пропуска занятий по уважительным причинам.

3.12. Учреждение уведомляет Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю платных дополнительных образовательных услуг вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг.
4. Поступление, учет, распределение и расходование средств.

4.1. Доходы образовательных учреждений от оказания платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме учитываются в плане финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Оплата образовательных услуг Исполнителя оговаривается в  договоре между Исполнителем и Заказчиком. Размер оплаты  за оказание дополнительных образовательных услуг  может быть изменен в течение года только в случае заключения нового договора с Заказчиком. 

4.3. Оплата Заказчиком за платные дополнительные образовательные услуги  производиться в безналичном порядке. Заказчики оплачивают предоставляемые дополнительные образовательные услуги ежемесячно  через учреждения банков до 02 числа текущего месяца на единый расчетный счет Учреждения.

4.4. Расходование средств от платных образовательных услуг осуществляется в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.

4.5. Учет денежных средств, поступивших от оказания платных услуг, осуществляется Централизованной бухгалтерией №7 Западного окружного управления образования города Москвы.
4.6. Бухгалтерская отчетность ведется раздельно по бюджетной и внебюджетной деятельности.

4.7. Платная дополнительная образовательная деятельность не рассматривается как предпринимательская, так как весь доход направляется на возмещение затрат по обеспечению образовательного процесса, его развитие и совершенствование, а так же организацию других образовательной деятельности учреждения.

4.8. Доходы, полученные от оказания дополнительных платных услуг, используются исключительно для достижения уставных целей учреждения и распределяются учреждением в соответствии с экономической классификацией расходов, которая утверждается сметой доходов и расходов учреждения по платным услугам:

- на оплату труда работников из числа основных и внештатных сотрудников;
доплату административным работникам учреждения за выполнение организационно-методических и обслуживающих функций;

- оплату коммунальных услуг;
- на укрепление и развитие материально-технической базы учреждения;

- иные расходы, в соответствии с целями деятельности учреждения.

4.9. Остатки средств, не использованные в текущем году, расходуются в следующем финансовом году в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

4.10. Расходование дополнительно поступивших доходов в течение года разрешается после корректировки сметы.
4.11. В случае пропуска занятий ребенком более 14 дней по болезни, подтвержденной медицинскими документами, Исполнитель производит перерасчет оплаты в счет текущего месяца. В остальных случаях перерасчет не производится.

4.12. Исполнитель оставляет за собой право производить изменение оплаты за занятия в течение учебного года в зависимости от инфляции.

5. Права и обязанности сторон при оказании платных дополнительных образовательных услуг (из договора)
Права и обязанности Исполнителя

Исполнитель имеет право:

— отказаться от исполнения договора, если Заказчик нарушил сроки оплаты услуг по договору (не уплатил до 2 числа текущего месяца), что явно затрудняет исполнение обязательств Исполнителем и нарушает права и законные интересы обучающихся и сотрудников учреждения;
— отказать Заказчику и Потребителю в заключение договора на новый срок по истечении действия договора, если Заказчик или Потребитель в период его действия допускали нарушения, предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором и дающие Исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора;
— отказаться от исполнения договора в случае, если Потребитель своим поведением систематически нарушает права и законные интересы других обучающихся и работников ЦВР «Раменки», срывает расписание занятий или препятствует нормальному осуществлению образовательного процесса.

Права и обязанности Заказчика

Заказчик имеет право:

— требовать от Исполнителя предоставления информации: по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренным договором; образовательной деятельности Исполнителя и перспектив ее развития; об успеваемости, поведении, отношении Потребителя к учебе и его способностях в отношении обучения по отдельным предметам учебного плана;
— по истечении срока действия договора, в случае надлежащим образом исполнения своих обязательств по договору, преимущественное право на заключение нового договора на новый срок или другую образовательную услугу.

Заказчик обязан:

— при поступлении Потребителя в ГБОУ ЦВР «Раменки» и в процессе его обучения своевременно предоставлять все необходимые документы, предусмотренные Уставом учреждения;
— сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства Потребителя;
— извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя на занятиях.

Права и обязанности Потребителя

Потребитель имеет право:

— обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности образовательного учреждения;

— получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний и критериях этой оценки;

— пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для обеспечения образовательного процесса во время занятий, предусмотренных расписанием.

Потребитель обязан выполнять правила поведения детей в ГБОУ ЦВР «Раменки», соблюдать расписание занятий, соблюдать права и законные интересы других обучающихся и работников ЦВР «Раменки».
5. Ответственность Исполнителя и должностных лиц.
5.1. Образовательное учреждение при оказании платных дополнительных образовательных услуг является исполнителем данных услуг.

5.2. Перед Заказчиками услуг (родителями, законными представителями) образовательное учреждение несет ответственность согласно действующему гражданскому законодательству:

5.2.1. за реализацию учебной программы, в полном объеме и с качеством, заявленным Исполнителем в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

5.2.2. за выполнение образовательной программы в указанные в договоре сроки;
5.2.3. за жизнь и здоровье Потребителей во время оказания платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении;

5.2.4. за безопасные условия прохождения образовательного процесса;

5.2.5. за нарушение прав и свобод обучающихся, воспитанников и работников образовательного учреждения;

5.2.6. за иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5.3. Образовательное учреждение несет ответственность:

- за своевременное и правильное начисление и уплату налогов;
-  за соблюдение законодательства о труде и охране труда.

5.4. Директор образовательного учреждения несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении и при заключении договоров на оказание этих услуг.

5.5. Контроль за организацией и условиями предоставления платных дополнительных образовательных услуг, а также за соответствием действующему законодательству нормативных актов и приказов, выпущенных руководителем учреждения по вопросам организации предоставления платных дополнительных образовательных услуг в учреждении, осуществляется органами управления образования, другими государственными органами и организациями, на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности образовательных учреждений, а также Заказчиками услуг в рамках договорных отношений.

6. Срок действия Положения о платных дополнительных образовательных услугах

6.1. Положение вводится в действие с 01 октября 2012 г. и действует до его отмены.
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